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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINÁRIA / EXTRAORDINÁRIA DA NOME INSTITUIÇÃO 

 
Aos (dia) dias do mês de (mês) de (ano), em primeira convocação às (horário), realizou-se a 
Assembleia Geral Ordinária/Extraordinária da (nome da instituição), inscrita no CNPJ sob o nº 
(informar), localizado à (endereço), conforme edital de convocação enviado a todos os associados, 
tendo como pauta a seguinte ordem do dia: 1 - Aprovação do regulamento interno; e 2 - 
Apresentação de propostas para xxxxxxxxxxxxxxxx, 3- (descrever todas as pautas relacionadas para a 
Assembleia). 
 
Dando início aos trabalhos, já com quórum suficiente para as deliberações, conforme lista de 
presença firmada por todos, foi eleito para presidir os trabalhados o(a) Sr(a). (nome), que convidou 
a mim, (nome), para secretariá-lo. 
 
Após, passou-se ao primeiro item da ordem do dia, Aprovação do Regulamento Interno. Foi exposto 
que (descrever o que foi debatido, discutido, decidido). 
 
Em continuidade, o próximo item da ordem do dia foi posto em análise, Apresentação de propostas 
para xxxxxxxxxxxxxxxxx. 
 
Foi exposta a necessidade de (descrever o que foi debatido, discutido, decidido). 
 
Nada mais havendo a ser tratado o(a) Senhor(a) Presidente deu a presente Assembleia por 
encerrada, agradecendo a presença de todos. 
 
 
(município) - (UF), (dia) de (mês) de (ano). 
 
 
 
(assinatura)     (assinatura) 
(nome)     (nome) 
Presidente      Secretário(a) 
 
 


